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1.  初始設定及委派使用者 

請先登入系統（連結︰ https://apl2.edb.gov.hk），進行初始設定及委派使用者 
1.1 

  
1.2 

 

女 

女 

使用校長帳號作初始設定 

https://apl2.edb.gov.hk/
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1.3  

1.4 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
  
 

輸入統一登入系統（CLO） 使用者名稱及選擇

〔使用者角色〕，並按〔儲存使用者〕 

如需建立新戶口，按〔新增使用者〕 

委派使用者注意事項： 

 初始設定時，建議委派多於 1 位

學校管理員以及至少 1 位學校高

級使用者。  

 每個統一登入系統（CLO）帳戶

只可獲委派為其中一個使用者角

色。 

各使用者角色權限 

 應用學習系統中的日常工作 

(如報名、接納結果、退修) 

確認人數 委派使用者角色 

學校管理員    

學校高級使用者@    

學校使用者@    
@基於系統保安要求，使用者將無法登入應用學習系統中閒置 180 天的帳戶。

「學校管理員」須重新委派使用者角色。 
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2.  從雲端校管系統匯入學生資料 

報名前，請從雲端校管系統匯入學生資料 
2.1  

2.2 
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3.  學校聯絡人資料 

報名前，請先更新學校聯絡人資料 
3.1  

3.2  

  

填寫 1 名〔主要聯絡人〕，並可選填最多 3 名〔次要聯絡人〕 
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4.  學校報名（模式二） 
4.1  

 

4.2 

 
 

選擇相關的〔年度〕、〔修讀級別〕、

〔修讀時間（年期）〕並按〔搜尋〕 
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4.3  

4.4  

按〔新增〕 增加課程及班別 

（1）選擇相關的〔課程〕，並輸入〔學生人數〕 （2）完成後按〔提交〕 
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4.5  

4.6 

 

  

選擇相關的課程，然後按〔新增〕 

輸入〔學生人數〕，並選擇該班別是否與其他學校〔協作開辦〕 
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5.  學生報名 （模式一及模式二） 依課程 
5.1  

5.2 

 

5.3 

 
 

如在模式二中搜尋不到相關的課程，請參考本手冊第（4）部分〔學校報名（模式二）〕 
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5.4  

選擇〔班別〕及
輸入〔班號〕，
然後按〔搜尋〕 
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5.5  

5.6  

  

確定所選取/所有學生
已提交學生同意書，
然後按〔提交〕 

利用〔填上〕功能，可為
所 選 取 的 學 生 輸 入 
〔選修科目數目〕 
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6.  學生報名（模式一及模式二）整批處理 
6.1  

6.2  

選擇相關的〔年度〕、〔修讀級別〕、  

〔修讀時間（年期）〕，再選擇〔按級別〕

或〔按學生〕，然後按〔搜尋〕  
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6.3  

6.4  

 

  

確定所選取/所有學生
已提交學生同意書，
然後按〔提交〕 

為學生選取〔模式〕、

〔優先次序〕及〔課程〕 

利用〔填上〕功能，可為所選取的學生

輸入〔選修科目數目〕 
 

提示： 
請按照教育局通函上的重要日程，

處理有關應用學習的申請 
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7.  入讀學生摘要及甄選結果 
7.1  

7.2  

7.3  

 

選擇相關的〔年度〕和

〔修讀級別〕，然後按

〔搜尋〕 

完成申請手續後，〔入讀狀況〕將顯示「已報名」 

 此外，亦可透過其他選項，

如〔甄選結果〕、〔課程〕或

〔入讀狀況〕等，進行搜尋 
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 甄選結果發放後： 
7.4 

 
7.5 

 

 
 

勾選小空格以選擇準備

〔提交〕的資料 

已勾選的學生將以黃色底色標示  
入讀後可在此選擇〔退修〕 

在入讀狀況一欄選擇

〔入讀〕或〔不接納〕 

〔全部套用〕可一併修改

所選取的學生的入讀狀況  
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8.  學校功能—出席報告、學生評估報告 
8.1  

 

8.2  

選擇相關的〔年度〕及〔應用學習類別〕， 

然後按〔搜尋〕 

 
選擇〔年/月〕，然後按〔匯出報告〕 
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8.3  

  

學生評估報告可在〔學校功能〕內匯出 
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9.  學校功能—學生人數確認 
9.1 

 

9.2 

 

選擇相關的〔年度〕和〔應用學習類別〕，然後按〔搜尋〕 
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9.3 

 
  

確認學生人數前，請按〔下載〕

以查閱資料是否正確 
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 此步驟只限〔學校管理者〕和〔學校高級使用者〕使用：  
9.4 

 
  

（1）使用〔學校管理者〕或〔學校高級使用者〕帳號登入系統，

再按〔確定〕以確認該年度人數 

（2）如需再作修訂，可按〔復原〕 

（只適用於確定學生人數資料限期前） 

（3）完成確定學生人數後，請參考本手冊第（10）部分，

盡快「匯出應用學習學生資料到雲端校管系統」 
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10.  匯出應用學習學生資料到雲端校管系統 
10.1   

10.2   

  

選擇相關的〔年度〕匯出數據 
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 此步驟只限〔學校管理者〕和〔學校高級使用者〕使用： 

10.3  

 

  

輸入雲端校管系統的〔學校密碼匙〕，

然後按〔將資料匯出到雲端校管系統〕 
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如有查詢，請致電 3698 3186 與教育局應用學習組聯絡。 


